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ÁREAS

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
DIVISIÓN DE ESTUDIOS PROFESIONALES
GESTIÓN TECNOLÓGICA Y VINCULACIÓN

Acayucan, Ver., a  15 de Diciembre del 2016



INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR 
DE ACAYUCAN

OBJETIVO:

Proporcionar   información  relacionada
con   el    proceso   de   terminación   de
estudios de nivel superior.



TRÁMITES

EGRESADO

DIVISIÓN DE ESTUDIOS
PROFESIONALES

DEPTO. DE SERVICIOS
ESCOLARES

DEPTO. DE GESTIÓN 
TECNOLÓGICA Y

VINCULACIÓN

I
T
S
A

DET
-

SEV



PROGRAMACIÓN DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD FECHAS REQUISITOS DEPARTAMENTO

ENTREGA DE REPORTES 
FINALES DE RESIDENCIA 
PROFESIONAL

DEL 16 AL 20 
DE ENERO

-Proyecto final y
formatos entregados.

DIVISIÓN DE 
ESTUDIOS 

PROFESIONALES

FOLIOS Y RECEPCIÓN DE
CALIFICACIÓN DE 
RESIDENCIA PROFESIONAL 
(DOCENTES-ASESORES)

DEL 23 DE 
ENERO AL 

03 DE 
FEBRERO

- El Alumno debe estar al
pendiente de que el
Asesor entregue la
Calificación Final.

SERVICIOS 
ESCOLARES

EXPEDICIÓN DE KARDEX
POR CONCLUSIÓN DE
ESTUDIOS

20 Y 21 DE 
FEBRERO
-AUDITORIO DE 

10:00 A 13:30 Y DE 
15:00 A 16:30 
HRS.-

- Acudir los días 
señalados.

- Copia de 
identificación.

- A partir de 2ª. 
expedición cubrir cuota 
de duplicado.

SERVICIOS 
ESCOLARES

RECABAR FIRMAS DE 
CONSTANCIA DE NO 
ADEUDOS

DEL 20 DE
FEBRERO
AL 03 DE
MARZO

- Descargar formato de
la página.

- Presentarse en cada
Departamento para la
firma de validación.

DEPARTAMENTOS
QUE INDIQUE LA 

CONSTANCIA



ACTIVIDAD FECHAS REQUISITOS DEPARTAMENTO

LIBERACIÓN DE 
RESIDENCIA 
PROFESIONAL

20, 21 Y 22 DE
FEBRERO

- Cubrir todos los
requisitos.

- Copia de Kardex por
conclusión de estudios.

DIVISIÓN DE 
ESTUDIOS 

PROFESIONALES

RECEPCIÓN DE 
DOCUMENTOS 
POR TERMINACIÓN 
DE ESTUDIOS

DEL 06 AL 09 DE
MARZO
CONFORME A
CALENDARIZACIÓN DE
CARRERAS EN EL
AUDITORIO DE 10:00 A
13:30 Y DE 15:00 A 16:30
HRS.

- Se recibirán documentos,
fotos y comprobante de
pago.

SERVICIOS 
ESCOLARES

TRÁMITES PARA 
LA TITULACIÓN 
INTEGRAL

A PARTIR DEL 20
DE FEBRERO,
FECHA FINAL
SEGÚN INDIQUE
EL DEPTO.

- Se recibirán documentos
correspondientes para
presentar Examen
Profesional.

DIVISIÓN DE 
ESTUDIOS 

PROFESIONALES

CONSTANCIA DE 
CONCLUSIÓN DE 
ESTUDIOS

16 Y 17 DE
MARZO
AUDITORIO DE 10:00 A 13:30 Y
DE 15:00 A 17:00 HRS.

- Haber cumplido con la
entrega de
documentación, fotos y
pagos en las fechas
calendarizadas.

SERVICIOS
ESCOLARES

TRÁMITE DE TÍTULO 
VALIDADO Y 
LEGALIZADO EN EL 
ESTADO

Pasar a la Oficina de Trámite de Títulos Profesionales por información
detallada, siendo indispensable contar con Certificado de Estudios
Profesionales y Acta de Examen Profesional, ambos en original.



FORMATOS QUE DEBEN DESCARGAR DE LA PÁGINA

1) Egresado(a) que por causas ajenas al Instituto no haya acudido a la reunión informativa celebrada
el pasado 15 de Diciembre, deberá descargar la Síntesis de Trámite de Egreso, llenar sus datos,
firmar, escanear y enviar al correo de Servicios Escolares de Atención a Egresados:

atencion_egresados_itsa@hotmail.com

2)Deberán estar al pendiente de publicaciones previos a las actividades señaladas.

IMPORTANTE

 SÍNTESIS DE TRÁMITE DE EGRESO (Solo para quien no acudió a la Reunión 
Informativa remitir con firma)

 FORMATO DE RECEPCIÓN DE KARDEX POR CONCLUSIÓN DE ESTUDIOS
 FORMATO DE CONSTANCIA DE NO ADEUDOS (Para recabar firmas)
 SOLICITUD DE TRÁMITE POR CONCLUSIÓN DE ESTUDIOS



I M P O R T A N T E

 RESPETAR LA PROGRAMACIÓN Y TIEMPO DISTRIBUIDO PARA LOS PROCESOS 
CITADOS.
 CUALQUIER CIRCUNSTANCIA IMPREVISTA SERÁ ATENDIDA O REPROGRAMADA, 
A TRAVÉS DEL DEPARTAMENTO RESPONSABLE.
 ESTAR EN CONTACTO CON LOS DEPARTAMENTOS RESPONSABLES Y A TRAVÉS 
DE LOS MEDIOS DE DIFUSIÓN:  

PÁGINA:     www.itsacayucan.edu.mx

PERFIL  DE FACEBOOK  Itsa Acayucan
TELÉFONO:  924 24 5 00 42
Escolares: extensión 433

E-MAIL de Servicios Escolares para atención de Egresados:
atencion_egresados_itsa@hotmail.com

http://www.itsacayucan.edu.mx/


GRADUACIÓN
GENERACIÓN 2012 – 2017

EVENTO OFICIAL
- FECHAS PRELIMINARES -

• ENTREGA DE INVITACIONES:   18 DE MAYO, 2017
INCLUYE  ENSAYO Y FIRMA DE LIBROS.

• GRADUACIÓN:

26 DE MAYO DEL 2017 – PLANTEL ACAYUCAN
10:00 AM.

EN LA CEREMONIA DE GRADUACIÓN SE REALIZA EL

ACTO SOLEMNE DE TOMA DE PROTESTA



INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR 
DE ACAYUCAN




